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Obec L.odno, L.odno 228, 023 34 Lodno

OZNAM o volnom pracovnom mieste:

Zamestnavatel’: Obec Lodno

Sidlo zamestnavatela: Obecny trad Lodno, Lodno 228, 023 34
Pracovné miesto: samostatny odborny referent

Doba pracovného pomeru: urcita na 1 rok

Termin nastupu: thned’ resp. dohodou

Rozsah pracovného uvizku: skrateny uvdzok /4 hod./

Kvalifika¢né predpoklady: uplné stredné vzdelanie s maturitou

Platové podmienky: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri  vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov podl'a zakladnej stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, v zavislosti od dizky zapocitanej praxe.
Struc¢na charakteristika pracovného miesta:
koordinovanie a metodické usmernenie zverenej ¢innosti, prace so samostatnym vyberom postupov a
spdsobov rieseni
praca suvisiaca s osvedCovanim listin a podpisov na listindch v zmysle zakona ¢. 599/2001 Z. z.
praca na useku podatel'ne
pripravné prace k pridel'ovaniu supisnych ¢isel
odpadové hospodarstvo
vydavanie rybarskych listkov a ich evidencia v zmysle platnej legislativy
vypracovavanie a evidovanie internych dokladov,
zabezpecovanie bezhotovostnych platieb prostrednictvom Internet - bankingu, kontrola bankovych vypisov,
spracovanie Statistickych a inych vykazov na zaklade zakona a poziadaviek Statnych organov a organizacii,
pripravovanie zmlav o dlhodobom prendjme majetku obce,
pripravovanie podkladov na vykonavanie inventarizacie,
pripravné prace na useku spravy miestnych dani a poplatkov, spojené s vizbami na iné useky ¢innosti
evidencia a zverejiiovanie zmluv, faktr a objednavok, dokumentov
priprava Ziadosti o poskytnutie dotacie na realizaciu projektov (vyplianie tlagiv, sledovanie realizacie
projektu po financnej stranke, zabezpecovanie priloh do ziadosti a pod.),
vyuétovanie poskytnutych dotacii na realizaciu projektov (vyplianie tlaéiv, zavereénych sprav a pod.).
a d’alSie ¢innosti uradu podla potreby a pokynov starostu.
DalSie kritéria a poZiadavky na kandidata:
obcianska bezihonnost’
znalost’ prace s PC — Word, Excel, Power point, Outlook, u¢tovné programy
samostatnost’, zodpovednost’, preciznost’
sktisenosti a znalosti z oblasti samospravy a prislusnej legislativy su vitané

11. V pripade zaujmu predloZte:

ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru

profesijny Zivotopis

képiu dokladu o dosiahnutom vzdelani

Cestné vyhlasenie o bezthonnosti alebo udelenie suhlasu pre poskytnutie vypisu zregistra trestov podla
zakona €. 330/2007 Z.z. o registri trestov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich
predpisov

uchadza¢ moéze predlozit’ aj odporacania alebo pracovné hodnotenia od predchadzajiceho zamestnavatela
alebo organizacii, s ktorymi v minulosti spolupracoval, alebo iné¢ doklady potvrdzujice sposobilost’
(certifikaty zo Skoleni a podobne)

suhlas na pouzitie osobnych tdajov podl'a zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

12. Dopliiujuce informacie:

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi mézu zdujemcovia doruéit’ na Obecny trad
v Lodne, pripadne zaslat’ postou na adresu Obecny Grad Lodno, Lodno 228, 023 34 do 30.04.2026.

Milo$ Belan, starosta obce
V Lodne, dna 10.04.2026
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