O~NOUL A, WDNR

Obec Lodno, Lodno 228, 023 34 Lodno

OZNAM o volnom pracovnom mieste:

. Zamestnavatel: Obec Lodno

. Sidlo zamestnavatela: Obecny lrad Lodno, Lodno 228, 023 34

. Pracovné miesto: samostatny odborny referent

. Doba pracovného pomeru: neurdita

. Termin nastupu: ihned resp. dohodou

. Rozsah pracovného tvazku: plny Gvazok /37,5 hod./

. Kvalifikaéné predpoklady: (iplné stredné vzdelanie s maturitou

. Platové podmienky: v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmefiovani niektorych zamestnancov pri

vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov podla zakladnej stupnice
platovych tarif zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme, v zavislosti od dlzky zapocitanej
praxe

9.

Struéna charakteristika pracovného miesta:

e samostatné odborné prace na Useku spravy miestnych dani a poplatkov, spojené s vazbami na
iné Useky Cinnosti

e koordinovanie a metodické usmernenie zverenej ¢innosti, prace so samostatnym vyberom
postupov a sposobov rieseni

e pracasuvisiaca s osvedCovanim listin a podpisov na listinach v zmysle zakona ¢. 599/2001 Z.z.

e pracana useku podatelne

e evidencia obyvatelov, pridelovanie stpisnych cCisel

e personalistika a mzdy pracovnikov

o Statistické vykazy

e odpadové hospodarstvo

e zverejiovanie dokumentov, aktualizacia internetovej stranky

e evidencia faktar

e vydavanie rybarskych listkov a ich evidencia v zmysle platnej legislativy

e rieSenie majetkovej agendy

e adalSie ¢innosti Uradu podla potreby a pokynov starostu

10. DalSie kritéria a poZiadavky na kandidata:

- obcianska bezihonnost

- znalost prace s PC - Word, Excel, Power point, Outlook, G¢tovné programy
- samostatnost, zodpovednost, preciznost

- skdsenosti a znalosti z oblasti samospravy a prislusnej legislativy su vitané

11.V pripade zaujmu predloZte:

e Ziadost o prijatie do pracovného pomeru
e profesijny Zivotopis
e kopiu dokladu o dosiahnutom vzdelani

e Cestné vyhlasenie obezihonnosti alebo udelenie sihlasu pre poskytnutie vypisu zregistra
trestov podla zakona ¢. 330/2007 Z.z. o registri trestov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov

e uchadza¢ moze predloZit aj odportcania alebo pracovné hodnotenia od predchadzajliceho
zamestnavatela alebo organizacii, sktorymi vminulosti spolupracoval, alebo iné doklady

potvrdzujice sposobilost (certifikaty zo skoleni a podobne)

e suhlas na pouZitie osobnych Udajov podla zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 18/2018

Z.z.0 ochrane osobnych Gdajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

12. Dopliiujuce informacie:

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s poZzadovanymi dokladmi méZu zdujemcovia dorudit na
Obecny urad v Lodne, pripadne zaslat postou na adresu Obecny drad Lodno, Lodno 228, 023 34 do

28.06.2024

Ing. Peter Mrvecka, zastupujlci starosta
V Lodne dna 14.06.2024
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